COMUNE DI VALGUARNERA CAROPEPE

DETERMINAZIONE N° 78 DEL 16.07.2015

OGGETTO: NOMINA DIPENDENTE SIG.RA MENZO SALVATRICE RESPONSABILE
DEL SERVIZIO 5 - ELETTORALE FACENTE PARTE DEL I° SETTORE AA.GG.

IL RESPONSABILE DEL SETTORE AA.GG.
Dott.ssa Silvana Arena

Premesso che con Decreto Sindacale n. 11 del 9 giugno 2015 & stato confermato alla Scrivente
I’incarico di Responsabile, con titolarita di posizione organizzative, del 1° Settore Affari Generali
per il 2° semestre 2015;
Richiamata, altresi, la propria determina n. 3 del 19.01.2015 con la quale sono stati nominati i
Responsabili di servizio e di procedimento del Settore Affari Generali per il I° Semestre 20135.
Considerato che la Dipendente Sigra Speranza Vincenza, nominata con il superiore
provvedimento, Responsabile del Servizio 5 — Elettorale, ¢ stata collocata in pensione a far data dal
I° luglio 2015;
Ravvisata, pertanto, la opportunitd-necessitad di nominare quale Responsabile del predetto servizio
la dipendente Sig.ra Salvatrice Menzo, Esperto Amm.vo Contabile — cat. C5, la quale nel 1°
semestre ha affiancato la Sig.ra Speranza per un necessario periodo di di formazione e
apprendimento dei servizi e delle procedure, anche informatiche, afferenti 1’Ufficio Elettorale;
Atteso che compete alla scrivente di provvedere alla formale individuazione e nomina dei
Responsabili di Servizio, ai sensi degli artt. art. 6 e 32 del vigente Regolamento sull’organizzazione
~ degli Uffici e dei Servizi, approvato con delibera di G.C. n. 135 del 31/08/2013;
Vista la deliberazione della G.C. n. 190 del 21/12/2012 con la quale & stata rideterminata la
dotazione organica;

Per tutto quanto precede,

DETERMINA

- 1. Nominare quale Responsabile del SERVIZIO 5 — ELETTORALE - la Sig.ra Menzo
Salvatrice - Esperto Amm.vo Contabile — cat. CS —
Alla Sig.ra Menzo viene assegnata, ai sensi dell’art. 5 — comma 1 — della legge 241/90, la
responsabilita dell’istruttoria dei procedimenti inerenti il Servizio per come elencati nel
vigente Regolamento e, in particolare:
» Tenuta ed aggiornamento delle liste elettorali e del relativo schedario;
« Gestione delle operazioni inerenti le consultazioni elettorali e referenziali;
« Revisione ordinaria, straordinaria, e dinamica delle liste elettorali;
« Predisposizione dei verbali attinenti la figura di Ufficiale elettorale;
» Operazione di caricamento delle informazioni negli archivi elettronici;
» Tenuta ed aggiornamento degli albi dei Presidenti di Seggio e degli Scrutatori;
e Tenuta ed aggiornamento degli albi dei Giudici Popolari;
* Raccolta sottoscrizioni Referendum.




2. Riservarsi di provveder con separato atto alla conferma e/o modifica per il 2° semestre 2015
della propria determina n. 3/2015, con la quale sono stati nominati i responsabili di servizio e di
procedimento del Settore AA.GG.

La presente disposizione sara trasmessa alla dipendente interessata, al Servizio Personale, al
Sindaco, al Segretario Generale, alle RSU e pubblicata all’ Albo Pretorio.

IL RESPONS E DEL SETTORE AA.GG.
Dottss lvana Arena



